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Reglemente for miljo- och
byggnadsnamnden

Antaget av kommunfullmidktige 2022-11-28 § 140.

Utover det som foreskrivs om ndmnd i kommunallagen (2017:725), KL,
giéller bestimmelserna i detta reglemente.

A. Namndens uppgifter

Allméant om namndens uppgifter

1 § Miljo- och byggnadsndmnden &r kommunens organ for uppgifter inom
miljo- och hélsoskyddsomradet, vilket innebér att fullgéra kommunens
uppgifter inom nedanstdende lagstiftningar med tillhdrande forordningar
och foreskrifter:

- Miljobalk (1998:808)

- Livsmedelslag (2006:804)

- Smittskyddslag (2004:168)

- Stralskyddslag (2018:396)

- Alkohollag (2010:1622)

- Lag om tobak och liknande produkter (2018:2088)

- Lag om tobaksfria nikotinprodukter ( 2022:1257)

- Lag om handel med vissa receptfria likemedel (2009:730)

- Lag om spel (2018:1138)

- Lag om foder och animaliska biprodukter (2006:805)

- Lag med sirskilda bestimmelser om gaturenhillning och skyltning
(1998:814)

- Lag om skydd mot internationellt hot mot méinniskors hilsa
(2006:1570)

- Lag om atgdrder mot fororening fran fartyg (1980:424)

- Lag om sprangdmnesprekursorer (2014:799)

Néamnden dr kommunens byggnadsnamnd och fullgér uppgifter enligt Plan-
och bygglagen (2010:900) dock ej uppgifter enligt 3 kapitlet plan- och
bygglag, samt planbesked/-beslut och beslut om planstart.

Néamnden beslutar om antagande av detaljplaner som inte &r av strategisk
karaktér.

Némnden dr kommunens naturvérdsorgan.

Néamnden svarar for kommunens fastighetsbildnings- och
mitningsverksamhet samt kommunens gemensamma kartverk.
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Néamnden forvaltar kommunens geografiska information.

Néamnden é&r trafikndmnd enligt lag (1978:234) om ndmnder for vissa

trafikfragor, samt ansvarar for kommunens trafiksékerhetsarbete och

trafikplaneringsfragor.

Néamndens overgripande uppgifter

2 § Milj6- och byggnadsnamnden ansvarar for:

att utarbeta forslag till tariffer, taxor, avgifter och andra
leveransvillkor inom nidmndens ansvarsomrade

att, enligt miljobalken i de delar som aligger kommunen, préva
drenden om dispens frén strandskyddet samt utdva tillsyn over
efterlevnaden i strandskyddet.

att faststdlla beldgenhetsadresser, ligenhetsnummer och namn pa
gator, kvarter, allminna platser, stadsdelar och offentliga byggnader
samt drenden enligt lagen (2006:378) om ldgenhetsregister

att vara remissorgan i frdgor som ror nimndens verksamhetsomrade
liksom med uppmirksamhet folja utvecklingen inom omréadet samt
hos kommunfullméktige, kommunstyrelsen och andra kommunala
ndamnder — eller hos andra myndigheter — samt gora de
framstallningar nimnden finner pakallade

att sjilv eller genom ombud fora talan 1 alla mal och drenden som rér
ndmndens verksamhetsomride och som inte samtidigt berér annan
niamnd

informationsverksamheten

anpassning, utveckling och effektivisering av verksamheten
utveckling av forvaltningsspecifika IT-system, efter riktlinjer som
angivits av kommunstyrelsen

att nimndens arkiv vardas enligt arkivlagen, tillampad 1 kommunens
arkivreglemente. Ndmnden ska utse en arkivansvarig samt en eller
flera arkivredogorare. Ndmnden ska redovisa sitt arkiv genom en
arkivbeskrivning och en arkivforteckning. Ndmnden ska ocksé ha en
dokumenthanteringsplan som beskriver hur allménna handlingar
hanteras (bevaras och gallras), samt

att 1 ovrigt fullgéra de uppdrag som kommunfullméktige 6verldmnar
till ndmnden.

Ekonomi och medelsforvaltning

3 § Namnden ska ha hand om den ekonomiska forvaltningen inom sitt

forvaltningsomride, inom ramen for av kommunfullméktige budgeterade

medel och delegerade taxebeslut.
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Delegering fran fullmaktige

4 § Milj6- och byggnadsnamnden ska besluta i foljande grupper av drenden:

- 1sddana mél och drenden, dir det ankommer pa ndmnden att fora
talan pa ndmndens vagnar, triffa overenskommelse om att betala
fordran, anta ackord, inga forlikning och sluta annat avtal

- drenden enligt lagen (2006:378) om ldgenhetsregister

- drenden enligt 16 kap 4§ miljobalken (1998:808), samt

- drenden enligt 5 kap 27§ plan- och bygglagen (2010:900) gillande
antagande av detaljplan som inte &r av stor vikt eller har principiell
betydelse

Personalpolitiken

5 § Kommunstyrelsen 4r kommunens personalorgan. Genom sérskild
delegation av personal- och arbetsmiljodrenden har beslutandefunktion i
l6pande personaladministrativa frigor och arbetsmiljodrenden dverforts till
forvaltningsledning (kommundirektor, sektorchef).

B. For styrelsen och namnderna
gemensamma bestammelser

Uppdrag och verksamhet

6 § Namnden ska inom sitt verksamhetsomride f6lja vad som anges 1 lag
eller annan forfattning. Nimnden ska f6lja det fullmiktige — 1 reglemente, 1
samband med budget eller 1 annat sérskilt beslut — har bestimt att nimnden
ska fullgora, samt verka for att faststidllda mal uppnds och 1 6vrigt f6lja
givna uppdrag och angivna riktlinjer.

Organisation inom verksamhetsomradet

7 § Namnden ansvarar for att dess organisation &r tydlig och &ndamélsenlig
med hénsyn till av fullmiktige faststillda mal och styrning samt lagar och
andra forfattningar for verksamheten.

Behandling av personuppgifter

8 § Personuppgiftsansvaret for den behandling av personuppgifter som sker
1 dess verksamhet. Ndmnden &r ocksé personuppgiftsansvarig for de typer
av behandlingar som dr gemensamma for hela kommunen, enligt vad som
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angivits 1 nimndens registerforteckning enligt artikel 30 i
dataskyddsforordningen. Ndmnden ska utse dataskyddsombud.

Uppfoljning, dterredovisning och rapportering till
fullméaktige

9 § Namnden ska inom sitt verksamhetsomrade folja vad som anges i lag
eller annan forfattning. Namnden ska f6lja det kommunfullméktige — 1
reglemente, i samband med budget eller 1 annat sdrskilt beslut — har bestdmt
att namnden ska fullgéra, samt verka for att faststdllda mal uppnas och i
ovrigt folja givna uppdrag och angivna riktlinjer.

Néamnden ansvarar for att dess organisation &r tydlig och &ndamélsenlig med
hénsyn till av kommunfullméktige faststéllda mal och styrning samt lagar
och andra forfattningar for verksamheten.

Néamnden ska regelmassigt till kommunfullméaktige rapportera hur
verksamheten utvecklas och hur den ekonomiska stéllningen dr under
budgetéret.

Néamnden ska ocksa fullgora rapporteringsskyldighet som alagts den enligt
speciallagstiftning.

Information och samrad

10 § Kommunstyrelsen, nimnderna och kommunalrad respektive
oppositionsrad ska i mdjligaste méan erhélla den information och det
underlag de behover i sin verksamhet. Rétten till information och underlag
omfattar inte uppgift for vilken sekretess rader.

Néamnderna ska samrada nér verksamheten och drenden beror
kommunstyrelsens eller annan nimnds verksamhet. Samrad bor genomf6ras
aven med foreningar och organisationer nir dessa dr sirskilt berdrda.
Néamnden beslutar om formerna for samradet.

Arbetsformer

Tidpunkt for sammantraden

11 § Ndamnden sammantrdder pa dag och tid som ndimnden bestimmer.

Sammantréide ska hallas ocksd om minst en tredjedel av ndmndens
ledamoter begér det eller om ordforande anser att det behdvs. En begéran
om extra sammantrade ska goras skriftligen hos ordféranden och innehalla
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uppgift om det eller de drenden som dnskas behandlas pé det extra
sammantridet.

Ordféranden ska, om mdjligt, samrada med vice ordférandena om tiden for
ett extra sammantride.

Om det foreligger sdrskilda skal far ordforanden stilla in ett sammantrade
eller dndra dagen eller tiden for sammantriadet. Om mgjligt ska samrad ske
med vice ordférandena.

Om ordforanden beslutar att ett sammantride ska stdllas in eller att dagen
eller tiden for ett sammantrade ska dndras ska ordforanden se till att varje
ledamot och ersittare snarast underréttas om beslutet.

Kallelse

12 § Ordféranden ansvarar for att kallelse utfardas till ssmmantriadena. Néar
varken ordforanden eller en vice ordforande kan kalla till ett sammantrade
ska den som varit ledamot i ndmnden langst tid gora detta
(4lderspresidenten). Om flera ledamoter har lika lang tjanstgoringstid ska
den till dldern dldste ledamoten vara élderspresident.

Kallelsen ska vara skriftlig och innehalla uppgift om tid och plats for
sammantridet.

Kallelsen ska pa ett [ampligt sétt tillstdllas varje ledamot och erséttare samt
annan fortroendevald som far ndrvara vid sammantradet senast fem dagar
fore sammantridesdagen. Kallelse far ske elektroniskt om det inte ar
oldmpligt. Ordfoéranden bestimmer formen for kallelse.

Kallelsen bor atfoljas av foredragningslista. Ordféranden bestimmer i
vilken utstrickning handlingar som tillhor ett 4rende pa foredragningslistan
ska bifogas kallelsen. Ordforande ska 1 kallelsen ange om uteldmnande av
handlingar har skett.

I undantagsfall far kallelse ske pa annat sétt.

Sammantride pa distans

13 § Namnden far, om sirskilda skil foreligger, sammantridda med
ledamdter nirvarande pa distans. Sddant sammantride far endast 4ga rum
om ljud- och bildoverforing sker 1 realtid och pé ett sddant sétt att samtliga
deltagare kan se och hora varandra pa lika villkor. Lokalen ska vara s
beskaffad att inte obehoriga kan ta del av sammantriddeshandlingar, bild
eller ljud.

Om nidmnden har beslutat att tillata deltagande pa distans géller foljande.
Ordféranden avgor i1 det enskilda fallet om nérvaro fér ske pa distans.
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Némnden far bestimma vad som ndrmare ska géilla om deltagande pa
distans i nimnden.

Narvaroratt

14 § Kommunalrad, oppositionsrad och kommunstyrelsens ordférande har
ratt att ndrvara vid namndernas sammantraden och delta i 6verldggningarna.
Namnd féar darutdover medge ledamot av kommunstyrelsen denna rétt.
Ordforande beslutar om den fortroendevalde kan fa sin mening antecknad 1
protokollet.

Harutover far nimnden medge fortroendevald som inte dr ledamot eller
ersittare 1 ndimnden att ndrvara vid sammantridde med ndmnden for att ldmna
upplysningar. Aven anstilld i kommunen och sérskilt sakkunnig kan
medges denna rédtt. Om nimnden beslutar det, far den som kallats delta 1
Overldggningarna.

Niamnden far harutover bestimma att annan ska ha rétt att narvara vid
namndens sammantriaden.

Sammansittning

15 § Namnden bestar av 11 ledaméter och 9 ersittare.

Ordforanden

16 § Det dligger nimndens ordférande att

- leda ndmndens arbete och sammantraden, - kalla till sammantrade i
enlighet med lag och reglemente,

- infor sammantridena se till att &rendena som ska behandlas i
nimnden vid behov ar beredda,

- se till att fardigberedda drenden snarast behandlas i ndmnden,

- bevaka att nimndens beslut verkstills,

- representera nimnden vid uppvaktningar hos myndigheter,
konferenser och sammantridden om inte nimnden bestdmt annat 1 ett
sarskilt fall.

Presidium

17 § Namndens presidium ska besta av ordforande, forste vice ordférande
och andre vice ordforande.

Viceordforandena ska bitrdda ordféranden 1 uppgiften att planera och leda
sammantriddet i den mén ordféranden anser att det behovs.

Sidan 9 av 12



De drenden som ska avgoras av nimnden i dess helhet ska beredas av
ndmndens presidium om beredning behdvs och annan ndmndberedning inte
inréttats for &ndamalet.

Ordforanden eller sektorchefen dverldmnar sddana drenden till presidiet.

Ersattare for ordforanden och vice ordforanden

18 § Om varken ordféranden eller annan i presidiet kan delta i ett helt
sammantride eller en del av ett sammantrdde far nimnden utse en annan
ledamot som erséttare for dessa. Tills valet forrittats fullgors ordférandens
uppgifter av den som varit ledamot i nimnden lédngst tid. Om flera
ledaméter har lika ldng tjanstgoringstid fullgérs ordforandens uppgifter av
den dldste av dem.

Motsvarande géller om ordforanden eller annan i presidiet inte kan fullgora
sitt uppdrag for en sammanhéngande period om minst 30 dagar. Ersittaren
fullgér ordférandens/dvriga presidiets samtliga uppgifter.

Ersittares tjanstgoring

19 § Om en ledamot &r forhindrad att instélla sig till ett sammantrédde eller
att vidare delta i ett sammantridde ska en ersittare tjinstgora i ledamotens
stdlle. Den ersittare ska kallas in som stér i tur att tjanstgora och som inte
redan har kallats in.

En ledamot som instéller sig under ett pdgadende sammantrade har rétt att
tjdnstgdra dven om en erséttare har tritt in i ledamotens stélle.

Ersittarna ska, om dessa inte valts proportionellt, tjanstgdra enligt den
ordning som kommunfullméiktige har bestimt. Om ingen ordning ar
bestdmd kallas ersdttarna i den ordning de tagits upp 1 kommunfullméaktiges
protokoll fran valet.

En erséttare som har borjat tjdnstgora har alltid foretrade oberoende av
turordningen. Om det etablerade majoritetsforhdllandet mellan partierna
paverkats genom ersittarens tjdnstgdring far dock en ersittare som instéller
sig under padgdende sammantride trdda in 1 stéllet for en ersittare som
kommer ldngre ned i turordningen.

Ej tjinstgdrande erséttare i nimnd har, utdver lagstadgad nérvaroritt vid
sammantriden jamvil yttranderitt rérande drende under behandling.
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Jav, avbruten tjanstgoring

20 § En ledamot eller en ersittare som avbrutit sin tjanstgoring pa grund av
jav 1 ett drende far tjdnstgora igen sedan drendet handlagts.

En ledamot som har avbrutit tjanstgéringen en gang under ett sammantrade
pa grund av annat hinder dn jév, far ater tjanstgora om ersittarens intrade
har paverkat det etablerade majoritetsforhdllandet mellan partierna.

Yrkanden

21 § Nar ndmnden forklarat 6verldggningen i ett drende avslutad, gar
ordféranden igenom de yrkanden som framstéllts under 6verldggningen och
kontrollerar att de har uppfattats korrekt. Ordféranden befaster
genomgangen med ett klubbslag. Direfter far inte ndgot yrkande dndras
eller laggas till, om inte nimnden enhélligt beslutar att medge det. Om
ordforanden anser att det behovs ska den ledamot som har framstallt ett
yrkande avfatta det skriftligt.

Deltagande 1 beslut

22 § En ledamot som, dér detta 4r mdjligt, avser att avsta fran att delta 1 ett
beslut, ska anmaéla detta till ordféranden innan beslut fattas.

En ledamot som inte gjort en sddan anmélan anses ha deltagit i beslutet, om
ndmnden fattar det med acklamation.

Reservation

23 § Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill
motivera reservationen ska ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen ska
lamnas fore justeringen av protokollet. Motsvarande géller vid omedelbar
justering.

Protokollsanteckning

24 § Protokollsanteckningar anmaéls och ldmnas in till nimndsekretaren
under sammantridets gédng. En protokollsanteckning ska vara skriftlig samt
kort och koncis och far inte forses med bilagor.

Innehallet i anteckningen bor redovisas for, och beslutas av ndmnden innan
den tas in 1 protokollet.
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Justering av protokoll

25 § Protokollet justeras av ordféranden och en ledamot. Justerande ledamot
bor tillhdra parti som inte ingér i den politiska majoriteten.

Namnden kan besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart.
Paragrafen bor redovisas skriftligt vid sammantrédet och justeras av
ordforanden och en ledamot som vid en vanlig justering.

Kungorelser och tillkannagivanden av foreskrifter
med mera

26 § Namnden ansvarar for att beslut och foreskrifter inom det egna
ansvarsomradet kungdrs enligt gédllande bestimmelser.

Néamnden ska vid behov ombesdrja uppdatering av dokument tillhdrande
den kommunala forfattningssamlingen.

Delgivningsmottagare

27 § Delgivning med ndmnden sker med ordféranden, sektorchefen eller
annan anstédlld som ndmnden bestimmer.

Undertecknande av handlingar

28 § Avtal, andra handlingar och skrivelser som beslutas av ndimnden ska
undertecknas av ordféranden eller vid forfall for denne av vice ordforande
och kontrasigneras av foredragande tjdnsteman. Vid forfall {or vice
ordforanden intrdder den ledamot som ndmnden utser.

I 6vrigt bestimmer nimnden vem som ska underteckna handlingar.
Néamnden far dven uppdra at fortroendevald eller tjansteman att enligt av
ndmnden ldmnade direktiv underteckna handlingar pa ndmndens végnar.
Beslut som fattas med stod av delegation samt skrivelser, avtal och andra
handlingar som uppréttas med anledning dédrav undertecknas av den som
fattat beslutet och, 1 forekommande fall, kontrasigneras av den som utses
dartill.

Utskott

29 § Namnden har inte rétt att besluta om att tillsétta utskott.
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